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AVVISO DI CONCORSO 
 
IL MUNICIPIO DI LOCARNO rende noto che è aperto il concorso per l’assunzione di: 

 

un/una segretario/a aggiunto/a amministrativo/a (50%) 

 

La persona lavorerà presso i servizi finanziari (sezione contribuzioni e esattoria) e garantirà 

pure la sostituzione del responsabile dell’ufficio di conciliazione in materia di locazione di 

Locarno e Minusio durante le sue assenze. 

 

La funzione prevede in particolare le seguenti mansioni per il lavoro presso i servizi 

finanziari: 

• Gestione delle mutazioni con il Centro sistemi informativi 

• Cura delle mutazioni immobiliari (cambi di proprietà) 

• Gestione delle pratiche d’incasso di imposte e tasse comunali 

• Gestione delle richieste di proroga dei pagamenti di imposte e tasse comunali 

• Servizio allo sportello  

 

nonché le seguenti attività durante la supplenza presso l’ufficio di conciliazione: 

• Consulenza agli utenti nelle questioni concernenti il rapporto di locazione 

• Evasione di tutte le pratiche connesse alla gestione dell’ufficio 

• Esame delle istanze e preparazione delle sedute (citazioni, rinvii, ecc.) 

• Presenza in qualità di segretario/a alle sedute degli uffici di conciliazione 

• Redazione del verbale di udienza, delle proposte di giudizio, delle autorizzazioni ad agire e 

delle decisioni. 

 

 

Requisiti: 

• Attestato federale di capacità in ambito commerciale. Il conseguimento della maturità 

commerciale rappresenta un titolo preferenziale 

• Pluriennale esperienza in ambito finanziario, contabile o fiscale 

• Approfondite competenze nell’utilizzo di applicativi informatici  

• Capacità organizzative e di lavoro autonomo 

• Precisione e cura del dettaglio nell’esecuzione dei lavori 

• Buone capacità d’ascolto e di gestione dei conflitti 

 

Lo stipendio previsto, corrisposto in 13 mensilità, è stabilito dal ROD, classe 9/10/(11), minimo 
CHF 64’933.- massimo CHF 80'103.- (CHF 84’265.-). Gli importi indicati si riferiscono ad un 
grado d’occupazione del 100%. Alla rimunerazione di base vanno aggiunte le eventuali 
indennità economia domestica (CHF 1'974.60) e per figli (CHF 2'400.-/CHF 3'000.-). 
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L’entrata in servizio: aprile 2024 o data da stabilire 
 
Il primo anno sarà considerato periodo di prova. 
 
Il presente bando di concorso è pure visibile sul sito della Città al seguente indirizzo 
www.locarno.ch/it/albo-comunale/assunzioni-personale. Il Municipio non potrà, in nessun 
caso, considerare candidature e allegati trasmessi tramite altri canali (forma cartacea, email, 
fax, ecc.) 
 
Le candidature, devono essere inoltrate tramite il portale online entro 

 

venerdì 16 febbraio 2024 alle ore 23:59 

 
corredate dai seguenti documenti: 

• lettera di motivazione 

• curriculum vitae 

• diplomi e certificati di studio e di lavoro 

• certificato medico o autocertificazione scaricabile sul sito www.locarno.ch – sezione 

sportello virtuale – formulari diversi 

• copia documento d’identità 

• copia del permesso di lavoro per le persone di nazionalità estera 

• foto formato passaporto 

 

L’estratto del casellario giudiziale e l’attestato dell’Ufficio esecuzione e fallimenti saranno 
richiesti in sede di convocazione al colloquio di selezione. 

Eventuali informazioni possono essere richieste direttamente alla Direzione dei servizi 
finanziari, sig. Gabriele Filippini: 091 756 31 32, e-mail: filippini.gabriele@locarno.ch. 

 

IL MUNICIPIO 

http://www.locarno.ch/it/albo-comunale/assunzioni-personale
https://hr.locarno.ch:453/bewerber-web/?xsrf=&company=100-FIRMA-ID&tenant=&lang=I#position,id=de4b5d7f-e4da-467f-b812-99172b9f56e4,popup=y
https://www.locarno.ch/files/documenti/Questionario_autocertificazione_stato_salute.pdf

