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Scuola dell’Infanzia ad Orario Prolungato 
DISPOSIZIONI ANNO 2025/2026 

 

 
 

Via delle Scuole 10 Locarno – 6600  - AULA 18 
 

Le seguenti disposizioni vengono trasmesse alle famiglie con lo scopo di dare un’informazione sulle norme che regolano il 

funzionamento del SIOP. Esse vogliono costituire una premessa su cui costruire un buon rapporto tra la il Servizio e la Famiglia. 

Ognuno deve quindi farsi l’obbligo di rispettare e far rispettare queste semplici regole.  
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PRESENTAZIONE DEL SIOP 

SIOP acronimo di Scuola dell’Infanzia ad Orario Prolungato, è un servizio di accoglienza rivolto a 

tutte le famiglie con necessità lavorative che non combaciano con gli orari che la scuola 

dell’infanzia prevede. L’esclusività del servizio SIOP è che accoglie esclusivamente bambini della 

Scuola dell’Infanzia. Questo permette un’attenzione e una risposta più mirata a quelli che sono i 

bisogni dei bambini di quest’età. 

 
Nello specifico, assicuriamo: 
 
 

• UN AMBIENTE PROTETTO, SERENO E STIMOLANTE: tutti gli spazi e le attività vengono 

pensate e organizzate secondo le esigenze e le competenze dei bambini, così da 

permettere loro di svolgere attività autonome, limitando gli interventi degli adulti, 

permettendogli di muoversi, sperimentare, esplorare, ma anche di rilassarsi. Il compito 

delle educatrici è dunque quello di preparare un ambiente curato, stimolante e sicuro, 

pensato in base alle esigenze e agli interessi del bambino. Lo spazio – così come tutte le 

attività proposte – è pensato e strutturato per bambini dai 3 ai 6 anni. 

Riteniamo che lo spazio di gioco debba essere invitante e ben organizzato in modo che i 

bambini possano muoversi liberamente e sentirsi a proprio agio. Inoltre, attraverso 

l’allestimento e le decorazioni dell’aula, in base alla stagionalità, cerchiamo di garantire una 

ritualità che riteniamo possa essere fondamentale. Le attività non sono mai imposte, viene 

data ai piccoli e alle piccole l’opportunità di scelta, cercando di favorire l’inclusività, ma 

rispettando anche il desiderio di riposare o di svolgere attività individuali o spontanee. 

 
 

• DIVERSIFICATE ATTIVITA’ DI MOVIMENTO sia all’interno della nostra struttura  sia all’esterno, 

in modo che i bambini possano beneficiare del contatto con la natura. Riconosciamo anche 

l’importanza del “Dolce far niente” come esperienza che permette al bambino di fermarsi, 

rilassarsi e, perché no, di annoiarsi, senza per forza prendere parte a qualche attività. 

Alcune attività avvengono anche fuori dalla nostra struttura ad esempio sottoforma di 

passeggiate o facendo capo al Parco Robinson, importante risorsa dislocata a pochi passi 

dalla sede. 

 
 

• UN’ALIMENTAZIONE SANA, offriamo pranzi e merende mirate, nel rispetto di eventuali diete 

particolari, a seguito di intolleranze o allergie (giustificate da un certificato medico) o 

legate al credo religioso. 

 
 

• RICONOSCIAMO L’IMPORTANZA DEL GIOCO come esperienza di crescita personale, ma 

soprattutto esperienza sociale. Attraverso il gioco, l’educatrice osserva, ascolta e impara a 

conoscere ogni bambino nella sua individualità, nei suoi bisogni ed interessi, 
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predisponendo gli ambienti e le proposte di conseguenza. Tutte le attività sono ragionate 

e hanno come obiettivo primario quello di soddisfare i bisogni di ogni bambino, ma anche 

di stimolare i propri processi formativi nelle diverse aree di sviluppo (motorio, cognitivo, 

linguistico ed emotivo). 

 
 

• RELAZIONI DI QUALITA’: riteniamo oltremodo importante instaurare delle relazioni di 

qualità sia con i bambini, ma soprattutto con i genitori e la scuola. La nostra attenzione è 

concentrata sull’accoglienza, sull’ascolto, e sul rispetto reciproco, affinché vi sia una 

comunicazione trasparente e costruttiva tra tutte le parti coinvolte. Accogliere un 

bambino, significa accogliere anche i propri genitori, che riconosciamo essere i principali 

educatori del proprio figlio; ed è in quest’ottica che le educatrici si affiancano ad essi per 

una collaborazione proficua ed efficace ponendo al centro il benessere esclusivo del 

bambino. Le educatrici saranno sempre disponibili, ponendo particolare attenzione agli 

scambi quotidiani sia nel momento dell’accoglienza sia in quelli di congedo. Non meno 

importante è instaurare una costante collaborazione con la scuola, rispettando e 

riconoscendo i ruoli specifici e le differenti funzioni. 

 
 

 
ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA 

 
Il SIOP è un servizio di accoglienza aperto tutto l’anno scolastico ad eccezione delle vacanze 

natalizie, dal lunedì al venerdì, e consente ai genitori di avere una copertura delle fasce extra 

scolastiche: 

 

• PRE-SCUOLA (DALLE ORE 06:45 ALLE 08:30) 
 

• DOPOSCUOLA (DALLE ORE 15:30 ALLE 18:45) 
 

• MERCOLEDI’ (DALLE ORE 11:30 ALLE 18:45) 
 
 

PRE-SCUOLA  

Al mattino il bambino viene accompagnato dal genitore al SIOP (nell’aula 18 presso la sede SE, Via 

alle Scuole 10) dalle 06.45 e non oltre le 07:45 (07:30), dove ha la possibilità di vivere momenti di 

gioco libero. È prevista la colazione, l'igiene (lavaggio denti) e la preparazione alla scuola. I 

bambini e le bambine vengono successivamente accompagnati dalle educatrici nelle rispettive 

sedi entro l’orario di inizio della scuola. 
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DOPO SCUOLA   

Al termine della scuola, i bimbini vengono presi a carico dall’educatrice ed accompagnati nell’aula 

del SIOP, dove hanno la possibilità di scegliere autonomamente come impiegare il proprio tempo; 

giocando da soli, in gruppo, con le educatrici; disegnando, colorando, facendo delle attività più 

strutturate e creative o di movimento. Ai bambini viene lasciata la libertà di scelta senza nessuna 

imposizione. È inoltre prevista la merenda. 

I bambini iscritti all’orario prolungato possono iniziare ad usufruire del servizio pomeridiano 

esclusivamente quando, in accordo con la docente titolare, ottengono una frequenza scolastica a 

tempo pieno, mentre per ciò che attiene al mattino è possibile esclusivamente dopo l’iniziale 

periodo di ambientamento di due settimane. 

MERCOLEDI’   

L’educatrice si occupa dei bambini e delle bambine a partire dalle 11.30 quando termina la Scuola 

dell’Infanzia. E’ previsto il pranzo e la merenda per il pomeriggio. Il mercoledì, con più tempo a 

disposizione, vengono organizzate diverse attività più strutturate, all’interno ed all’esterno. 

 

ACCOGLIENZA E CONGEDO BAMBINI 

All’entrata mattutina gli adulti accompagnano i bambini, all’ingresso dell’aula, dove troveranno 

l’educatrice ad accoglierli. Per le uscite, i bambini saranno congedati dalle educatrici negli 

spogliatoi, consegnandoli agli adulti che verranno a prenderli e che li aspetteranno all’esterno 

dello stabile. 

Non è consentito, per nessun motivo, l’ingresso in aula degli adulti accompagnatori. 

Dopo l'orario d'entrata il cancello sarà chiuso per motivi di sicurezza. Si raccomanda il rispetto 

degli orari. 

L’uscita è prevista dalle ore 17:00 e non oltre le 18:45. Se i bambini necessitano di un’uscita 

anticipata (es. visita medica o altro), questo va comunicato in anticipo tramite e-mail o telefono 

affinché il bambino possa prepararsi per l’arrivo del genitore. 

In questi particolari momenti della giornata (accoglienza/congedo) vi è sempre un’educatrice 

presente, pronta ad ascoltare e raccontare l’andamento della giornata. In caso di bisogno, è 

nostra abitudine ritagliare un momento privato con il genitore senza la presenza del bambino per 

poter approfondire particolari tematiche. 
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COMUNICAZIONI PRESENZE/ASSENZE 

COMUNICARE LE PRESENZE (SETTIMANALI/MENSILI) 

• Per i bambini che frequenteranno il SIOP a giorni fissi fa stato quanto comunicato dalle 

famiglie ad inizio anno. Vi preghiamo invece di comunicare tempestivamente ev. variazioni.  

 

• Per i bambini con una frequenza irregolare, occorre che i genitori, forniscano 

settimanalmente il piano di frequenza del bambino. In ogni caso è importante comunicare 

le esigenze di accudimento nel modo più tempestivo possibile (al più tardi entro le ore 18:00 

del venerdì della settimana precedente). 

 
 

Eventuali variazioni di giornata legate ad eventi imprevisti (ad esempio malattia) sono da 

comunicare entro e non oltre le ore 08:30 del mattino attraverso il nostro servizio e-mail 

siop@locarno.ch o al nostro Numero di Telefono 079 928 57 04. 

 

Qualora questo non avvenisse il servizio verrà fatturato 

 

IMPORTANTE: La Scuola dell’Infanzia ed il SIOP sono due cose SEPARATE 

 

 
ESCLUSIONE DAL SERVIZIO 

 
La partecipazione al servizio può essere sospesa, o revocata:  
 

• nel caso in cui il bambino tenga ripetutamente, nei confronti dei compagni o degli 
operatori, un comportamento gravemente scorretto o irrispettoso, o tale da mettere in 
pericolo l’incolumità propria o altrui, dopo almeno un richiamo formale esso può essere 
estromesso dal servizio, senza diritto ad alcun rimborso; 
 

• qualora i detentori dell’autorità parentale non siano in regola con il pagamento delle rette; 
 

• in caso di costante e non giustificata irregolarità di presenza, così come di reiterata 
inadempienza dell’obbligo di notifica dell’assenza. 

 

 

mailto:siop@locarno.ch
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TRASPORTI 

La principale modalità per spostarci dalla nostra sede alla scuola e viceversa è quella del Pedibus. 

Il Pedibus è per noi un momento educativo estremamente importante, conviviale ed ecologico da 

cui i bambini possono trarre notevoli benefici, quali ad esempio la conoscenza delle regole stradali 

e del percorso rispettando gli orari ed il gruppo che in quel momento vi fa parte.  

Per quanto riguarda invece i bambini della Scuola dell’Infanzia di Solduno, essi usufruiranno di un 

trasporto speciale da e per la scuola, garantito dai custodi.  

In casi eccezionali, tale trasporto è garantito anche ai bambini della sede di San Francesco. 

 

REGOLE DEL SIOP 

• “Ci salutiamo con un sorriso” 

Quando arriviamo e quando andiamo via, diciamo “Ciao” e “Arrivederci”; 

• “Ascoltiamo quando qualcuno parla” 

Aspettiamo il nostro turno e non interrompiamo; 

• “Usiamo parole gentili” 

Diciamo “per favore”, “grazie” e “scusa”; 

• “Giochiamo tutti insieme”  

Condividiamo i giochi e aspettiamo il nostro turno; 

• “Rispettiamo gli amici e le educatrici” 

Non facciamo male agli altri e trattiamo tutti con gentilezza; 

• “Teniamo in ordine i giochi e i materiali” 

Dopo aver usato qualcosa, lo rimettiamo a posto; 

• “Ci prendiamo cura di noi stessi”  

Laviamo le mani, andiamo in bagno da soli (se possiamo) e ci cambiamo se serve. 
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OGGETTI DA NON PORTARE AL SIOP 

Per garantire la sicurezza di tutti i bambini e favorire un ambiente educativo sereno e 

condiviso, non è consentito portare al SIOP oggetti personali, come:  

• Giochi da casa (bambole, macchinine, peluche, libri ecc..) 

• Monopattini, biciclette, pattini o simili 

• Oggetti elettronici o altro 

Questa regola aiuta a: 

• Evitare smarrimenti o rotture; 

• Prevenire litigi tra bambini; 

• Ridurre il rischio di allergie o contaminazioni; 

• Favorire l’integrazione e la condivisione dei materiali messi a disposizione. 

 
Il SIOP non si assume alcuna responsabilità per eventuali perdite, rotture o smarrimento di tali 

oggetti. 
 

CALENDARIO CHIUSURE SIOP 2025/2026 

 

Lunedì 08 Dicembre 2025: Immacolata 

Vacanze di Natale: Dal 24 Dicembre 2025 al 06 Gennaio 2026 

Giovedì 19 Marzo 2026: San Giuseppe 

Venerdì 01 Maggio 2026: Festa del Lavoro 

Giovedì e Venerdì 14 e 15 Maggio 2026: Festa dell’Ascensione 

Lunedì 25 Maggio 2026: Pentecoste 

Giovedì 04 Giugno 2026: Corpus Domini 

IL SIOP TERMINERÀ MERCOLEDI’ 17 GIUGNO 2026 
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SIOP VACANZE EXTRASCOLASTICHE 
 
Il SIOP offre il proprio servizio anche durante le Vacanze Scolastiche, ovvero: 

VACANZE AUTUNNALI: Dal 03 al 07 Novembre 2025 

VACANZE DI CARNEVALE: Dal 16 al 20 Febbraio 2026 

VACANZE DI PASQUA: Dal 07 al 10 Aprile 2026 

Per usufruire di tale servizio è necessaria un’iscrizione separata, poiché la normale iscrizione è 

valevole unicamente per l’anno scolastico. Occorre dunque, compilare l’apposito formulario 

scaricabile dal sito del Comune di Locarno, nella sezione Extrascolastico - Siop Vacanze 

L’iscrizione a tale servizio è molto flessibile, in quanto tiene conto del fabbisogno del genitore, 

infatti, è possibile effettuare: 

 

• ISCRIZIONI GIORNALIERE (Es. solo martedì e giovedì) 

• ISCRIZIONI DI MEZZA GIORNATA (Es. solo mattina o solo pomeriggio) 

• ISCRIZIONI DELL’INTERA SETTIMANA 
 
Il programma settimanale verrà esposto sul nostro albo all’esterno dell’aula del SIOP assieme al 

menù della settimana.  

Verranno proposte sia delle attività all’interno, sia attività all’esterno, come giochi di movimento, 

caccia al tesoro… 

Ogni vacanza scolastica è contraddistinta da una tematica attorno alla quale verranno strutturate 

tutte le attività. 

La possibilità di disporre di un tempo continuativo e più lungo, permette l’organizzazione di 

attività più strutturate come ad esempio: 

 
 

• LABORATORI CREATIVI; 

• LABORATORI DI MANIPOLAZIONI; 

• LABORATORI DI PITTURA; 

• LABORATORI DI CUCINA. 
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GIORNATA TIPO DURANTE LE VACANZE EXTRA 
SCOLASTICHE 

 
06:45/09:00   Accoglienza, possibilità di fare colazione, gioco libero 

09:00/11:00    Attività strutturate con i vari laboratori 

11:00                Congedo e/o accoglienza di eventuali bambini 

11:00/11:30      Riorganizzazione degli spazi, riordino e preparazione per il pranzo, spostamento alla  

                         sede della SI dei Saleggi per la mensa 

11:45/13:45     Pranzo, igiene 

13:45/15:30    Gioco libero, giochi di movimento, … 

15:30/16:00   Merenda 

16:00/18/45    Congedo dei bambini, gioco libero 
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CORREDO DEL BAMBINO 

 
Ogni bambino dovrà portare da casa:  

 

• 1 bavaglino 

• 1 asciugamano 

• 1 paio di pantofole 

• 1 cambio comodo, completo e adeguato alla stagione, da controllare regolarmente 

(mutande, calze, magliette e pantaloni…) 

• 1 tubo di dentifricio (tipo Elmex) per bambini  

• 1 spazzolino da denti per bambini 

• 1 pacchetto di fazzoletti 

• 1 grembiule o una vecchia maglietta per le attività. 

 

Tutto l’occorrente dovrà essere contrassegnato con il nome del bambino (es. scritto con un 

pennarello) e riposto in un sacchetto (o zaino) anch’esso etichettato. 

 

Per i bambini della Scuola dell’Infanzia di San Francesco occorre: 

• un ombrellino ed una mantellina da lasciare a scuola per lo spostamento a piedi in caso 

di pioggia. 
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INDIRIZZI E RECAPITI 
SIOP - Scuola dell'Infanzia ad Orario Prolungato  

Via delle scuole 10 – 6600 Locarno  

AULA 18 

 

Telefono : 079 928 57 04 

E-mail: siop@locarno.ch 
 

 

EDUCATRICI 
EDUCATRICE RESPONSABILE 

Dijana Kaurinovic 

EDUCATRICE  
Teresa Pannone 
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